
ESPERIENZA LAVORATIVA

[ 2015 – 2023 ]  Insegnante privata 

Città: Bagheria |  Paese: Italia 

Occasionalmente per diversi mesi all'anno per più anni ho svolto privatamente attività di
insegnamento di francese, matematica ed economia aziendale per ragazzi che dovevano
sostenere esami di maturità e debiti scolastici. Ho fornito anche servizio a un ragazzo che
intendeva spostarsi in Belgio per lavoro.

[ 13/05/2021 – 20/05/2021 ]  PERSONALE AMMINISTRATIVO TECNICO AUSILIARIO 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE 

Città: BAGHERIA |  Paese: Italia 

Ho prestato servizio come collaboratore scolastico presso la scuola Giuseppe Bagnera di
Bagheria.

[ 01/10/2019 – 07/01/2020 ]  Receptionist 

Hotel Porta del Pepe 

Città: BAGHERIA |  Paese: Italia 

Gestione delle richieste e prenotazioni delle camere effettuate telefonicamente, via email,
via booking. Trasmissione documenti degli ospiti alla polizia. Gestione check-in e check-
out. Effettuazione registrazioni contabili e assistenza al cliente.

[ 2018 – 2021 ] Babysitter

Famiglia Lo Iacono 

Città: BAGHERIA |  Paese: Italia 

Ho lavorato per tre anni come babysitter in formula part-time in modo da poter studiare
nel frattempo. L'esperienza da insegnante di lingua francese mi ha aiutato molto
nell'approcciarmi con i bambini. Ho lavorato per famiglie con bambini dai 6 anni a salire.

[ 30/06/2016 – 31/08/2016 ]  Impiegata di segreteria 

Ragioniere commercialista Riccobono 

Città: BAGHERIA |  Paese: Italia 

Mi occupavo della gestione degli archivi, della registrazione di fatture, dell'utilizzo del
computer con pacchetto Office e altri programmi, dell'accoglienza e delle normali funzioni
da segretaria amministrativa.

[ 10/07/2015 – 21/09/2015 ]  Impiegata di segreteria 

Ragioniere commercialista Riccobono 

Città: Bagheria |  Paese: Italia 

Mi occupavo della gestione degli archivi, della registrazione di fatture, dell'utilizzo del
computer con pacchetto Office e altri programmi, dell'accoglienza e delle normali funzioni
da segretaria amministrativa.

[ 14/02/2015 – 22/05/2015 ]  Insegnante elementare 

Institut Français 

Città: BAGHERIA 

Elena Riccobono 
 

  

  

Sesso: Femminile Data di nascita: 09/11/1996 Nazionalità: Italiana  

Abitazione : Via Stesicoro, 12, 90011, BAGHERIA, Italia 

E-mail: riccobonoelena4@gmail.com  Telefono: (+39) 3249885594

Sito web: https://www.linkedin.com/in/elena-riccobono-561337268/ 

mailto:riccobonoelena4@gmail.com
https://www.linkedin.com/in/elena-riccobono-561337268/


Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO C1 LETTURA B2 SCRITTURA B2 

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1 

francese 
ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B1 

PRODUZIONE ORALE B2 INTERAZIONE ORALE B2 

spagnolo 
ASCOLTO A1 LETTURA A1 SCRITTURA A1 

PRODUZIONE ORALE A1 INTERAZIONE ORALE A1 

Insegnamento della lingua francese ai bambini frequentanti il secondo anno della scuola
elementare.

[ 05/05/2015 – 08/05/2015 ]  Guida 

ITES DON LUIGI STURZO 

Città: Solunto |  Paese: Italia 

Guida turistica in lingua francese ed inglese presso le rovine di Solunto. 

[ 02/03/2015 – 28/03/2015 ]  Guida 

ITES DON LUIGI STURZO 

Città: Marsala |  Paese: Italia 

Guida turistica per dei ragazzi francesi di scuola superiore presso dei siti di Marsala.

ISTRUZIONE E FORMA‐
ZIONE

[ 2010 – 2015 ]  Diploma perito turistico 

Ministero dell'istruzione 

Indirizzo: ITES DON LUIGI STURZO, 90011, BAGHERIA, Italia |  Campi di studio: 
Economia, tecnica aziendale e diritto:  Economia, tecnica aziendale e diritto non
ulteriormente definiti  |  Voto finale: 100 

[ 2016 – Attuale ]  Laurea in Scienze del Turismo 

Indirizzo: Università di Palermo , Palermo, Italia |  

COMPETENZE LINGUISTI‐
CHE 

Lingua madre: italiano  

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI 

Le mie competenze digitali 

Social Network |  Utilizzo del broswer |  Google |  Gestione autonoma della posta e-mail
|  Posta elettronica |  Gmail |  Microsoft Office |  Buona padronanza del pc dei software

ad esso correlati e del pacchetto Office |  GoogleChrome |  Gestione PDF |  Android |
Utilizzo di Social Network (Instagram Facebook Pinterest TikTok Snapchat) |  Instagram |
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) |  audio editing |
montaggio video |  sicurezza informatica |  identity management |  digitazione 

PATENTE DI GUIDA 

BAutomobile:  



VOLONTARIATO 

[ 28/06/2023 – 27/06/2024 ]  Operatrice volontaria - Servizio Civile Universale Voglio Asilo, Bagheria 

Volontaria del Servizio Civile Universale presso il Voglio Asilo di Bagheria. Tra le principali
mansioni svolte: attività di doposcuola ai bambini, affiancamento durante le attività
ricreative, aiuto mensa e assistenza.

CERTIFICAZIONI 

[ 09/05/2024 ]  Pekit expert 

Ottenimento certificazione Pekit expert rilasciata dalla Fondazione Sviluppo Europa.

[ 17/01/2024 ]  Dattilografia 

Ottenimento della certificazione di addestramento professionale per la dattilografia in
seguito ad un impegno complessivo di 200 ore con esame finale, rilasciato dal Centro
studi e formazione Pitagora.

[ 12/2014 ]  Diploma di francese professionale Tourisme & Hotellerie, option guide B2 

Rilasciata dalla Chambre de commerce et d'industrie de région Paris Ile-de-France.

[ 10/2014 ]  DELF B1 

Competenze francesi acquisite in seguito a corso formativo e esame finale del Delf B1
rilasciato dall'Institut Français.

[ 09/2014 ]  ISE I - B1 of the CEFR 

Certificazione B1 in lingua inglese rilasciata dal Trinity College London.

HOBBY E INTERESSI 

Lingue straniere 

Appassionata nell'apprendimento delle lingue straniere. Ho studiato giapponese al terzo
anno di università, come materia a scelta dello studente. Sto attualmente studiando la
lingua coreana in modalità telematica presso l'istituto culturale coreano di Sejong.

Link: https://www.iksi.or.kr/lms/main/main.do 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di
protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

 

Elena Riccobono
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